YAPRAKLI ILCE OZEL iDARE MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN TAMAMLANMA

SI'\I%A VATﬁiNZlﬁngi;UEl%LAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
L 1- Dilekge, I1 Ozel Idaresince islem
1 Tarimsal Sulama Suyu Izinleri 2- Tapu Fotokopisi yapilmaktadir.
2 | Zirai Kredi Proje Tasdikleri 1- Dileke, e
2- Proje
3 11 Ozel 1daresine Ait Araclarin 1- l?ilekc;e, o
Kiralanmasi 2- Ucret makbuzu
Sulama Suyu, Toprak Analizi ve |1- Dilekge,  w
4 : N
Icme suyu Analizleri 2- Numune
1- Vasif degisikligini belirtir dilekge,
2- Talep edilen alanin isaretlenmis oldugu 1/5000 lik
Kadostro haritasi
- . 3- 1/25000 lik topografik harita c
> Toprak Etiit Hizmetleri 4- Haritalarin Nelzlcid ortaminda kaydedildigi CD
5- Tapu sicil kaydinin onayli 6rnegi,
6. Alanda maden aramasi yapilacaksa, Arama Ruhsat1
7- Etiit Bedeli.
MADEN OCAKLARI iCiN;
1- Dilekge,
2- Maden arama ruhsati,
3- Miicavir alan yazisi,
6 Yol Gegis Izinleri 4- Vaziyet plan, e

5-1/25000 lik harita ,

6- Etiit bedeli .

YOL KENARINDA YAPILACAK OLAN TESISLER
ICIN;

1- Dilekge,




2- Iskan ruhsati,

3- Miicavir alan yazisi(En yakin Belediyeden)
4- Vaziyet plani,

5- 1/25000 lik harita,

6- Etiit bedeli.

K&y Gelisim Alani Imar Plani

1- Muhtarlik Dilekgesi

2- K&y ihtiyar Heyeti karari
3- Kadastro haritasi

4- Tapu kaydi

5- Thtiyagh listesi

(113

Mevzi imar Planlari

1- Basvuru dilekgesi
2- Tapu kayd1
3- Kadastro ¢ap1

i1 Ozel idaresince islem
yapilmaktadir.

Parselasyon Planlar

1- Basvuru dilekgesi
2- Tapu kayd1

3- imar plam

4- Tescil dosyast

(1313

10

Ifraz ve Tevhid Islemleri

1- Bagvuru dilekgesi

2- Tapu kayd1

3- Kadastro ¢ap1

4- Ifraz veya tevhid tescil dosyas1

(1313
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Koy Yerlesik Alan Sinir Haritasi

Basvuru dilekgesi

I3

12

Halihazir Harita Islemleri Onayi

1- Bagvuru dilekgesi
2- Halihazir harita
3- Hesap cildi

I3
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Is Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsat
Verilmesi

( L. Sinif Gayrisithhi Miiessese
Ruhsat1 Verilmesi )

1- Basvuru Formu

2- Sahis ise niifus ciizdani sureti, sirket ise ticaret sicil
gazeteci, imza sirkiileri ve oda kayit belgesi, tapu fotokopisi,
kiraci ise kira kontratosu

3- Saglik koruma bandinin isaretlendigi imarca tasdikli
vaziyet plani

4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere
ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmis proje
ve aciklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik
ve kimyasal analiz raporu

6- CED olumlu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi
7- Yangin ve patlamalar i¢in gerekli dnlemlerin alindigina
dair itfaiye raporu

8- Sorumlu miidiir s6zlesmesi

9- Emisyon izni

10- Desarj izni

11- Gegis yolu izin belgesi

12- Isletme Belgesi ( Calisma ve Sosyal Giivenlik
Bakanligindan alinacak )

13- Yapi1 kullanma izin belgesi

14- Tabip s6zlesmesi ( Devamli olarak en az 50 isci
calistiran igyerleri i¢in )

15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

16- Agilma izin Raporu

11 Ozel idaresince Yo6netmelik
Hikiimleride belirtilen siire
igcerisinde ruhsat verilmektedir.
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Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

(2.ve 3. Sinif Gayrisihhi
Miiessese Ruhsat1 Verilmesi )

1- Bagvuru formu

2- Sahis ise niifus clizdani sureti,sirket ise ticaret sicil
gazetesi,imza sirkiileri ve oda kayit belgesi,tapu fotokopisi,
kiraci ise kira kontrat’osu

3- Isletmenin yerini gdsteren Bayindirliktan tasdikli vaziyet
plan

llge Ozel idare Miidiirliigiimiizce 5
giin icerinde evraklari tamamlanan
Isyerlerine Ruhsat verilmektedir.




4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere
ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmis proje
ve aciklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun bakteriyolojik
ve kimyasal analiz raporu

6- CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi

7- Yangin ve patlamalar i¢in gerekli dnlemlerin alindigina
dair itfaiye raporu

8- Sorumlu miidiir s6zlesmesi

9- Emisyon Izni

10- Gegis Yolu izin belgesi

11- Desarj Izni

12- Isletme Belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik
Bakanligindan alinacak)

13- Yap1 kullanma izin Belgesi

14- Tabip sozlesmesi (Devamli olarak en az 50 is¢i
caligtiran igyerleri i¢in)

15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi
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Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsat1
Verilmesi

(Akaryakit ve LPG Istasyonu
Ruhsat1 Verilmesi )

1- Bagvuru beyan formu

2- Sahis ise niifus clizdani sureti, sirket ise sirket sézlesmesi
ve imza sirkiileri

3- Tapu senedi, kiraci ise kira s6zlesmesi

4- Tesisin bulundugu yeri gosteren onayli plan (saglik
koruma bandi mesafeleri islenmis)

5- Cevre kirlenmesini 6nleyici tedbirler hakkinda proje ve
aciklama raporu

6- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandig: ile suyun bakteriyolojik
ve kimyasal analiz raporlari

7- Bayilik sozlesmesi

8- Itfaiye raporu (llgili belediyeden)

llge Ozel Idare Miidiirliigiimiizce 5
giin icerinde evraklari tamamlanan
Isyerlerine Ruhsat verilmektedir.




9- Isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik
Bakanligindan)

10- Gegis yolu izin belgesi (Karayollar1 veya Alt Yap1 Daire
Bagkanligindan)

11- Desarj izni (ara¢ yikamasi olanlar igin)

12- Emisyon izin belgesi (Il Cevre ve Orman
Miidiirliigiinden)

13- Yapi1 kullanma izin belgesi

14- Giivenlik acisindan uygunluk belgesi (jandarma)
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Is Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsat1
Verilmesi

( Madencilik Faaliyetleri i¢in
Gayrisihhi Miiessese Ruhsati
Verilmesi )

1- Basvuru beyan formu

2- Gergek ve veya tiizel kisilik evraklar

3- Vaziyet plani

4- Maden ruhsat1

5- MIGEM tetkik heyet raporu

6- CED

7- Birinci sinif GS Miiesseseler i¢in saglik koruma bandi
isaretli faaliyet gosterir harita

8- Yangin ve patlatmalar i¢in gerekli dnlemlerin alinacagina
dair taahhiitmame

9- Sorumlu miidiir s6zlesmesi (1. sinifigin )

10- Gerekiyorsa emisyon izni

11- Gerekiyorsa desarj izni

12- Isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik
Bakanligindan)

13- Gegis yolu izin belgesi

flge Ozel Idare Miidiirliigiimiizce 5

giin icerinde evraklari tamamlanan

II. Ve III. Siif Isyerlerine Ruhsat
verilmektedir.
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Sihhi Miesseselere Ruhsat
Verilmesi

1- Bagvuru beyan formu

2- ikametgah

3- Gergek ve/veya Tiizel Kisilige Ait Evraklar

4- Vaziyet plan1 veya kroki

5- Oda kay1t belgesi

6- Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin

Basvurunun Y 6netmelikte
belirtilen kriterlere uygun olmasi
halinde ayni giin igerinde Ruhsat

verilmektedir.




belgesi

7- Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi
8- Ustalik belgesi

9- itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu
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Umuma Agik Eglence ve lstirahat
Yerleri Ruhsatlarinin Verilmesi

1- Bagvuru beyan formu

2- ikametgah

3- Gergek ve/veya Tiizel Kisilige Ait Evraklar

4- Vaziyet plan1 veya kroki

5- Oda kayit belgesi

6- Kat miilkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin
belgesi

7- Ozel yap1 seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi
8- Ustalik belgesi

9- itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu
10- Gerekirse Mesul Miidiir S6zlesmesi

llge Ozel Idare Miidiirliigiimiizce 1
ay igerinde evraklari tamamlanan
Isyerlerine Ruhsat verilmektedir.

19

Yer Secimi ve Tesis Kurma Izni

1- Bagvuru formu

2- Sahis ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil
gazetesi, imza sirkiileri ve oda kayit belgesi,tapu fotokopisi,
kiraci ise kira kontrat’osu

3- Isletmenin kurulacag yeri gosteren plan drnegi

4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere
ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmis proje
ve agiklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma
suyunun hangi kaynaktan saglandig: ile suyun bakteriyolojik
ve kimyasal analiz raporu

6- CED olumu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi

11 Ozel idaresince islem
yapilmaktadir.
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I (a) Grubu Maden Isletme
Ruhsati

1- Miiracaat formu,
2- Harita,
3- Miilkiyet durum belgesi,

113




4- Adres bildirim taahhtitnamesi

Kamu kurum ve kuruluslarinin
yapacaklar1 yol, koprii, golet,
liman, baraj gibi projelerin

1- Talep yazisi,

21 insasinda kullantlacak yaps ve ?- Kamu Kurum ve Kuruluglarinin yapt hammaddesi talep
. e e el ormu
insaat hammaddeleri iiretim 1zini
verilmesi
1- 1/25000 o&lgekli pafta ve koordinatlar
2- Arama Projesi
29 Jeotermal Kaynak ve Dogal 3- Bagvuru beyan formu o
Mineralli Su Ruhsati 4- Gergek ve/veya tiizel kisilige iliskin evraklar
(Adres, TC kimlik no, Vergi Dairesi ve No- Banka ad1 ve
hesap no- tel-faks)
1- Dilekge,
Tarimsal Sulama-igmesuyu ve 2- Tapu kayds,
.. . S 3- Kira sézlesmesi,
Ticari Satis ve Su Uriinlerini .. . o “«
23 . 4- Tuzel kisiliklerle ilgili evraklar
Gelistirme Amaci Su ve Avlak .
Bolgelerin Kiraya Verilmesi >- Proje,
6- Kadastro paftasi,
7- Alan hesabi
11 Ozel 1daresine Ait “
24 Gayrimenkul Satiglar 1- Talep yazisi
11 Ozel 1daresine Ait “
25 Gayrimenkullerin Kiralanmasi 1- Talep yazisi
Miicavir alan disinda kalan
1- Talep yazist yerlerdeki numarataj
. 2- Tapu Kayd caligmalarinda evraklari
26 Belediye Sirlart Disinda 3- Kaymakamlik iist yazisi tamamlanan binalara_7 giin

Numarataj Hizmetleri

4- Adres beyan formu
5- Komisyon tutanagi

icerisinde Ulusal Adres Veri
Tabanina gore kap1 numaralari
verilmektedir




1- Dilekc¢e
2- ihtiyar Heyeti Karari

En geg 15 giin igerisinde Il Ozel

27 | Koy Muhtarhg: Yardim Talepleri | 5 Ihtiyar Heyeti Taahhiithamesi Idaresine sunulmaktadur.
4- 11 Ozel idaresince hazirlanmis Kesif
Talepler en gec 1 ay igerinde ilgili
28 | Koy Muhtarligr Talepleri Dilekge ve varsa eki Ihtiyar Heyeti Karar1 vb. Kuruma yazilir vaya
sonuglandirilir.
Bilgi Edinme Kanununa gore . . Talepler en ge¢ 1 ay icerinde Ilgili
29 Dilekge veya elektronik posta Kuruma yazilir vaya
yapilan talepler
sonuclandirilir.
Cikarilacak Arazi kayitlarinin
30 Vatandaslardan gelen Arazi Midiirliigiimiizde bulunan 1937 tarihli Tahrir Defteri adedine gore giin igerisinde yada

kayitlar talepleri

kayitlarina bakilarak cevap verilmektedir.

en gec 15 giin icerinde cevap
verilmektedir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci

miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Tlge Ozel Idare Miidiirliigii
Isim - Ismail KARATUG

Unvan : Tige Ozel idare Miidiirii
Adres . Yaprakli Kaymakamligi
Tel : 0376 361 20 07

Faks 0376 361 27 07

e-Posta : iszelhas@hotmail.com

Ikinci Miiracaat Yeri
[sim

Unvan

Adres

Tel

Faks

e-Posta

: Kaymakamlik

: Mustafa Emre KILIC

: Kaymakam

: Yaprakli Kaymakamligi
10376 361 20 05

10376 361 27 07

: m.emre.kilic@icisleri.gov.tr




